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3. wskazame Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane }qL,zne

Na dmen sporzqdzensa sprawozdania ﬁﬂansowego nie sg nam znane okolicznosci i zdazzensa, ktore swnadczyfyhy o istnieniu powaznych
| zagrozen dla kontynuowania przez jednostke dzialalnosci w najblizszym okresie. Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu
.  kontynuowania dzialalnodci jednostki w dajacef sig przewidziet przysztosci oraz nie istniejg okolicznodei wskazujgoe na zagroZzenie

kontynuowanla jej dziatalnogci.
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4. omowienie grzythych zasad (poiltykl) rachunkowosci, w tym metod wyceny akiywovw pasywow (takze amortyzaciji)

ywa i pasywa jednostki wycenia sig wediug zasad okresionych w ustaWie o rachunkowosm oraz w przepisach szczegolnych wydanych na
1 podstawre ustawy o finansach publicznych. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dia jednostek kontynuujacych dziafalno$c, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sg
‘ ! odmienne. Srodki trwale stanowiace wiasnosé Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwegoe organu, moga |
byc wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje. Odpisy
! urromemowo- -amortyzacyjne ustala sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci. Wartosci niematerialne i prawne nabyle z
] | w!asnych srodkow wprowadza sie do ewidendji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w
wartoam okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzier nabycia. Wartosé rynkowa okreslana jest
' na podstawie przecigtnych cen stesowanych w obrocie rzeczarmi tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
' Wartosci niematerialne | prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dia osob
| prawnych (z wyjatkiem zwiaza-nych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacii.Stawki
| amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi przez przepisy o podatku dochodowym dla 0sob prawnych. Umorzenie
| Ymowane jest na koncie 071"Umorzenie Srockaw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
"Amortyzacja". Wartosci niematerialne | prawne zakupione ze Srodkow na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposaZzenie nowych
obiektaw o wartoéci poczatkowej nizszej od wymienionej w usiawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami
™ dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czesciami: traktuje sig jako pozostate wartosc niemateriaine i prawne, ktdre umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 “Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci
niemateriainych | prawnych oraz zhioréw bibliotecznych” w korespondencii z kontem 401 "Zuzycie materiaidw i energil” ujmuje sig je tylko w
ewidencji ilodciowei, spisujgc w koszty dzialainodci operacyjnej pod datg zakupu. Ewidencija szczegblowa dia wartosci niematerialnych i
i prawnych ujmowanych {acznie na jednym koncie 020 "Warto$ci niematerialne | prawne’ ' umoziiwia ustalenie umorzenia oddzielnie dia
poszczegninych podstawowych i dia pozostalych wartosci niemateriainych i prawnych. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych o
| wartosci poczatkowej wyZszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dachodowym dla osob prawnych (z wyjgtkiern zwiazanych z
i pomocams dydaktycznymi) odbywa si¢ wediug stawek amortyzacyjnych ckreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych.
| Umorzeme ujmowane jest na koncie 071"Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niemateriainych i prawnych”. Umorzenie obciaza konta
E, 400 "Amortyzacja”, Umorzenie wartosci niemateriainych | prawnych zakupionych ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
i wyposazenie nowych obiektéw 0 wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych, a {akze
. bedacych pormocami dydaktycznymi albo ich niecdlgcznymi czesciami, dokonuje sie w 100% w miesiacu przyjgcia ich do uzywania .
Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych | prawnych” w
' korespondencji z kontem 401 "Zuzycie materiatow i energii”. Ewidencja szczegdlowa dla objgtych ewidencja ksiegowa wartosci
' niemateriainych i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszezegoinych podstawowych | oddzielnie dla pozostatych
wartosci niemateriainych i prawnych. Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz srodki ;
frwale stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu terytoriainego w stosunku, do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, ‘
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania. Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntow, kforych sie nie umarza) wycenia sig w
wartosci netto, §j. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Srodki frwate umarzane sg od wartosci |
| poczatkowe] (z wyjatkiem gruntow) stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s0b
| prawnych. Odpisow umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od miesiaca przyjecia rodka trwalego do uzywania. Umoarzenie ujmowane jest
| na koncie 071 "Umorzenie érodkaw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych”. Amoriyzacja obcigza konto 400 "Amortyzacja” na
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koniec roku.W jednostce przyjetc metods finiowa dla wszystkich srodkow trwalych. Aktualizacji wartosci poczatkowej i doty;:hczasowego

| umorzenia $rodkow trwalych dokonuije sie wylgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sig na fundusz

| jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na potrzeby wyceny bilansowe] warto$¢ gruntow nie pod lega aktualizacji. W ewidencji Urzgdu ‘

| Migjskiego w Pyrzycach przyjgto nastepujace zasady: umarza sig jednorazowe | W calosci zalicza sie w koszty w momencie preyjgcia do |

! uzywania skladniki majatkowe, ktérych wartosc jest nizsza niz 300 . bez wzgledu na warto$¢ ujmuje sie w ewidencii pozostatych Srodkow !

i trwatych tzw. wyposaZenie biurowe o przewidywalnym okresie ekonomiczne przydatnosci kiory bedzie wynosit powyzej 12 miesigcy: (np.

i aparaty telefoniczne, elektryczne kalkulatory, niszczarki biurowe, innie urzadzenia biurowe, i pozostaly sprzet), przedmioty o przewidywalnym
okresie ekonomicznej przydatnosci kiéry bedzie wynosil ponizej 12 miesigcy ¢ wartosci powyzej 300,00 zt ujmuje sie w ewidencji ilosciowej

| prowadzonej przez wydziat merytoryczny. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywow trwatych érodki, na ktére poniesions

i koszty w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkow trwalych oraz koszty nabycia pozosiatych

| érodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektdw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycii. .

| Dobra kuttury to kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspélczesny, majacy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kuiturowego ze

} wzgledu na warlos¢ historyczna. Dobra kultury nie pedlegaia umorzeniu. NaleZnosci diugoterminowe to naleznosci, ktorych termin

E zapadalnosci przypada w okresie diuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Kwotg naleznoéci ustalong na dzien bilansowy

| pomniejsza sig o odpisy aktualizujace jef warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow

i operacyinych lub kosztow finansowych (w zaleZnosci od charakteru naleznosci). a ich wysokos¢ ustata sig wedbug zapisow ustawy

! o rachunkowosci. Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe wyceniane sg w kwocie wymaganej zaplaty.

1 Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z usta-wg 0 rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe). Na

' dzien) przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakgji nie 53 istotne. Na dzien

 bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu |

, trwalej utraty wartosci. Zapasy obejmuja materiaty. Materialy wycenia sig w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu. W

i bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej

| wyceny, kiora w tym przypadku oznacza, 2e cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga, byé wyzsze od ich ceny sprzedazy netto

 (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy © rachunkowosci) w dniu bilansowym. Na dzien bilansowy skiadniki zapasow nabyte przez jednostkg

' wycenia sie wediug ceny ich zakupu/nabycia. Naleznosci krotkoterminowe to nalesnosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia

! bilansowego. Wyceniane sg w wartosc nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli

tgeznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomnigjszeniu o wartosc

_ewentuainych odpisdw aktualizujacych doty-czacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Naleznosci i udzielone

pozyczki krotkoterminowe zaliczane do akiywéw finansowych wycenia sig wedlug skorygowane]j ceny nabycia, natomiast te, ktore

! przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesiecy, w wartosci rynkowej lub inacze] okreslonej warlosci godziwej. Odsetki od naleznosci, w tym

réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sig w momencie ich zapfaty lub na koniec kwartaiu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwaralu, Naleznosal pieniezne majace charakter cywilnoprawny s3 umarzane w catosci lub w .

: czescl, a ich sptata odraczana lub rozkiadana na raty wedlug zapisow zawartych w ustawie ¢ finansach publicznych i uchwaly organu ;

. stanowigcego. $rocki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug wartosci nominalnej. Waluty obce skiadniki aklywdow

| 1 pasywow (np. naleznosci i zobowiazania) wycenia sig wediug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien.
Krotkoterminowe aktywa finansowe nabyie w celu odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego

| (np. akcje obee, obligacie obee, bony skarbowe i inne diuzne pa piery wartos-ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a

| krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papisry warto$ciowe wycenia sig na dzien bilansowy wedlug: ceny nabycia lub ceny {wartosci)

1
' rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jestr Zsza. Przychody przysziych okresdw to réownowartosé otrzymanych lub naleznych od

kon-trahentow srodkow z tytulu Swiadczer:, xidrych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o
'rachunkowosci). Zobowiazanie w jednostce wycania sie w zaleznosci od celu sprawozdawczege. Zobowigzania bilansowe wycenia sig W

ne w walucie obcej wycenia sig nie pozniej niZ na koniec kwartalu wedtug zasad e

| kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowizg
obowigzujacych na dzien bilansowy.
Odsetki od zobowigzan wymagainych.
| ksiggach rachunkowych w momencie
| kwartadu. Szcrzegodine zasady wyceny akiys
Miejskiego w Pyrzycach oraz zasade stein
rozwiazania szczegolne: Ze wezgledu na nigision
pasywow nastgpujace uproszczenia, kiore mie w

f. do ktorych stosuje sig przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sq w
pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego

yeGw oraz ustalenia dodatkowe: Uwzgledniajac zakres i specyfikg dziatainosci Urzedu
.. przymuie sie na podstawie art.4 ust4 ustawy o rachunkowosci nastgpujgce

na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktywow i

aja istotnego ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej | finansowej jednostki oraz wyniky finansowsgo: - 22 moment powstania kosztéw przyjmuje sig datg miesigca ktorego
dokument dotyczy we-diug zasady memorialowe]. - spiacane z gbry: prenumeraly, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne)
nie podiegaja roziiczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksigguje sig je natomiast w koszty
miesiaca, w ktorym zostaly poniesione.

inne informacje

Ustalanie wyniku finansowego Wynik finansowy jednestki budzetowe] ustzlany jest zgodnie z warlantem porownawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 "Wynik finansowy". Ewidencja kosziow drialeinosci podstawowe] prowadzona jest w zespale 4 kont, 1j. wediug rodzajdw
kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw, 2 przychodow, dochodow i kosztow finansowych w zespole 7 kont.
i Wynik finansowy netto sklada sie z: -wyniku z dziatalnosci podstawowe, ~wyniku z dzialalno$ci operacyjnej, -wyniku z operagji finansowych,
-wyniku z operacfi nadzwyczajnych, Dodatkowe ustalenia przyjgte do stosowania podczas biezacej ewidencji operacji gospodarczych grupy
| dowodow ksiegowych i ich numeracja stosuje sig podzial wediug Dziennika gdzie uimuje sig: wyciggi bankowe, raporty kasowe faktury, PK,
| noty, pisma wewngtrzne itp.. przeksiggowania przychodéw, dochoddw, kosztow finansowych i wydatkow na Fundusz Jednostki
! przeksiggowan zrealizowanych dochodow i wydatkdow na konto 800 - Fundusz Jednostki dokonuje sig raz w roku na podstawie rocznych
sprawozdan budZetowych pod datg 31 grudnia roku obrotowego; naliczanie umorzenia i amortyzacji @) umorzenia pozostalych



srodkow trwalych ﬂasigpme w rmesaacu wydama do uzywansa b} amortyzaqe skiadnlkcw mathku trwa&ego nahcza sug miesigcznie w
urzgdzeniach analitycznych, natomiast w ksigdze glownej ksiegowanie jest jednorazowe - pod data konczgea rok obrotowy; zaangaZzowanie -
istota na kontach pozabilansowych zaangazowania dokonuje sie zapiséw na podstawie umow, decyzji, postanowieri i innych dokumentow, z

ktorych wynika konieczno$c wydatkowania  w przysziosci Sroukow zagwarantowanych planem finansowym Urzedu Miejskiego w
' Pyrzycach, dopuszceza sie ksiegowanie raz na koniec kazdego miesigca na podstawie zestawien dowodow Zrodiowych; warunkiem
zaewidencjonowania zaangazowania w ewidencji pozabilansowej, a tym samym wykazania w sprawozdawczosci jest wiedza na

temat jego wysokosci i terminu platnesci przyszlego zobowigzania; przy umowach bezterminowych, o znanej stawce miesigcznej wymiar
' zaangazowania ograniczony jest do planu biezacego roku; w przypadku umow wieloletnich o stalej kwocie platno$ci zaangazowanie dzieli sig
na obcigzajace rok biezacy i lata przyszle; zaangazowanie - sposob ustalania przyjmuje sig nastepujgcy sposob ustalania warto$ci facznego
zaangazowania w poszczegoinych paragrafach: - w paragrafach dotyczgeych wynagrodzen i pochednych od nich , odpisu ZF$S,
| zaangazowanie ustala sie do wysokosci planu, - w pozostatych paragrafach zaangazowanie rowne jest sumie wartosci wykonanych
i wydatkéw, - w przypadku zmiany w ciagu roku wartosci umowy lub planu wydatkow nalezy dokonac stosownego zapisu korygujacego na |
| koncie zaangazowania; w przypadkach nieistotnych dopuszcza sie jednorazowy zapis korygujacy na koniec roku; zaangazowanie - zapisy ‘
| konta 998 sluzy do ewidencji prawnege zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych  w planie finansowym danego roku budzetowege |
. oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. plan finansowy wydatkéw
| - ewidencja podstawa ewidencji na pozabilansowym koncie planu finansowego s wszelkie dokumenty, z ktdrych wynikaja informacje o
§ kwotach przyznanego planu wydatkaw, jak rowniez wszelkie zmiany jego wysokosci ujetych w zarzadzeniach Burmistrza. przypisywanie
i dowodéw do miesiecznych lub kwartalnych okresow sprawozdawczych jesli chodzi o zaliczanie dowodow zradiowych do poszczegolnych
i miesigcznych lub kwartalnych okresow sprawozdawczych na ich przelomie - chowigzujg nastgpujace reguly: - jezeli dowod wplynie do Urzedu
| Miejskiege w miesigeu nastepnym po miesigeu, ktdrego dotyczy - wowczas podlega on zaewidencjonowaniu: w miesigeu, kiérego dotyczy
!jeéeli wphmie prawidlowo wystawiony i sprawdzony pod wzgledem merytorycznym do Wydzialu Budzetu | Finansow do dnia 8 miesigca
, nastepnego - decyduje data wplywu do Wydzialu BudZetu i Finansow; dowod, ktory wplynie do Wydzialu Budzetu po w.w. dacie, podlega
| zaewidencjonowaniu w miesiacu, w ktérym wplynal; przypisywanie dowoddw do rocznych okresw sprawozdawezych na podstawie z art. 8
ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie termin przypisywania dowodéw z przetomu lat budZetowych, do rocznych okresow sprawozdawcezych i
| w nastepujacy sposob: - ze wzgledu na terminy ustawowe sporzadzenia sprawozdan budzetowych przyjmuje sig, iz dowody, ktdre wplynely do
Urzedu Miejskiego w Pyrzycach do dnia 25 stycznia roku nastgpnego, a dotycza roku ubieglego - podlegajg ujgciu w ksiggach rachunkowych
{ roku ubieglege; jezeli dowdd wplynie po tak wyznaczonym terminie, a dotyczy roku ubieglego wowczas podlega on zaewidencjonowaniu w
? ksiegach roku biezacego; We wszystkich wiw przypadkach przypisywania dowodow decyduje data wplywu do Wydzialu Budzetu i Finanséw
| prawidlowo sporzadzonego i sprawdzonego pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Wydziatu merytorycznego badz samodzielne
stanowisko dokumentu, sposdb dekretacji ksiegowej dowoddw ksiggowych wymog stawiany dowodom ksiggowym, o ktorym mowa w art. 21
| ust 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci - stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych. Dekretacja reczna moze by¢ ‘
i : zastapiona wydrukiem komputerawym z programu finansowo-ksiegowego SIGID, DOC zawierajacym informacie o sposobie ujgcia dokumentu
' "w ksiegach rachunkowych oraz numer pod ktdrym dokument zostat zaksiggowany. ewidencja wyciggow bankowych wyciagi bankowe
podlegaia ujgciu w ksiggach rachunkowych jednostki pod datg wystawienia dokumentu, ewidencja i rozliczenie zaliczek udzielong zaliczke
ujmuie sie w ksisgach rachunkowych pod datg jej pobrania, rezliczenie pod data zlozenia dokumentu do wydziatu BiF, ewidencja list plac listy
plac wynagrodzen lub uméw zlecen ksiggowane sa na podstawie PK tzw. “zbiorowki”; oryginaine dokurmnenty przechowywane sg w osobnym
zbiorze: dochody przypisane i nieprzypisane stosuje sig podziat dochodow budzetowych na tzw. dochody przypisane i nieprzypisane: a)
dochody przypisane to te, kidre ujmuije sig w ksiggach rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdzajgcego istnienie naleznosci (tzw.
przypis) na koncie 224 "Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”, 240 "Pozostale rozrachunki” (kary) b) dochody nieprzypisane to te, ktare
ujmuie sie w ksiegach rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdzajgcego ich wplatg (np. wyciagu bankowego), ksiggowanie odbywa sig
- wowezas na odpowiednim koncie Srodkow pienigZnych po stronie Wn w korespondencji ze strong Ma wiasciwego konta zespolu 7 planu kont; '

| do tej grupy dochodéw zalicza sig np.: - wynagrodzenie platnika, - odsetki przypisane ze $rodkow na rachunkach bankowych; ewidencja
| odpisow dochoddw odpisy dochodéw z tytulu m.in. umorzenia ksigguje sig tak samo jak przypis, tylko zapisem ujemnym - ufatwia to
1 uzgadnianie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie dochoddw; dopuszcezalne jest takze dokonywanie odpisu zapisem dodatnim odwrotnym
| do przypisu, w korespondencji z wiasciwym kontem przeciwnym. potwierdzanie sald wysyla sig tylko potwierdzenie salda naleznosci; nie
| wysyla sig potwierdzen sald zobowigzar i sald naleznosci, ktore juz zostaly potwierdzone przez kontrahenta. ewidencja korekt w zespole 417
f | konl w przypadku potrzeby korekty wartosci na kontach kosztow lub przychoddw w pierwszej kolejnosci nalezy rozwazyc zastosowanie zapisu |
‘ korygula_cego w formie storna czerwonego, aby uniknaé zawyZania obrotow konta; dopuszcza sig zastosowanie storna czarmego; specyfika |
: nazw dowodow ksiegowych w toku ewidencjonowania operacji gospodarczych stosuje sie symbolike programu SIGID, DOC wg dziennikow, w '
\ ktorych sa oznaczenia pozycji ksiegowej poszczegolnych dokumentéw. postepowanie w sytuacjach niejasnych, watpliwych jezeli zachodzi i
|
{

:{JDtrZEba rozstrzygniecia kwestii, co do ktorej nie ma bezposrednich uregulowan prawnych, jak | kwestii spornych, watpliwych - zastosowanie
znajduje zdrowy rozsadek oraz miejscowe zwyczaje przy jednoczesnym zastosowaniu reguly, ze dane zdarzenie nalezy zaewidencjoncwac w
‘, ksiegach rachunkowych w taki sposdb, aby zapis ksiggowy w moZliwie najwigkszym stopniu odzwierciedlat prawdg materialng, zwroty

‘: wydatkéw uzyskane przez jednostke zwroty wydatkow z Urzedu Pracy, z jednostek wlasnej gminy jako $wiadczenia wewnetrzne oraz odsetki
pokrywane przez pracownikow Urzedu Migjskiego za wszelkie opoznienia w zaptacie spowodowane przetrzymaniem dokumentow %
i inansowych powinny by¢ przyjmowane na rachunek biezacy wydatkow i zmniejszac wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym, dotyczy to
: w szczegblnosci not, decyzji | oswiadczen. Wszelkie faktury obcigZajace kontrahentow (uznaniowe) winny by¢ ewidencjonowane jako dochody

| | z odpowiednim paragrafem. Zwroty wydatkéw dotyczacych lat ubiegtych we wszystkich przypadkach stanowiag dochody budzetu z

‘ cdpowiednim paragrafem. ewidencja VAT podatnikiem pedatku od towardw i uslug VAT zargjestrowanym w Urzedzie Skarbowym jest Gmina

| Pyrzyce, ktara rozlicza sig z US z czynnosci opodatkowanych. Gmina rozliczaiac podatek VAT wypeinia deklaracje VAT - 7 na podstawie

| miesiecznych deklaracji czastkowych skladanych przez poszezegoine jednostki. Gmina sporzadzajac faczna deklaracje VAT za okres

! miesiaca nalezny podatek zaokragla do peinych ziotych. W sytuacii gdy przekazany przez wszystkie jednostki podatek po zaokragleniu do

| pelnych zlotych jest mniejszy niz wykazany w deklaracji zbiorczej brakujgeg kwotg dopelnia sie z wydatkow Urzedu Miejskiego. Kasowe
rozliczenie podatku VAT z US dokonywane jest za pomoca rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych. Do




1.2

13.

1.2

ewidencji ksiegowej podatku VAT w jednostce stosuje sig konto 225 a w organie konto 224 (w tym rozrachunki z tytulu VAT) - 225 - UM - VA,
naliczony (jednostka UM rozlicza z organem} - 225 - U2 - VAT nalezny - 224 - BG rozliczenie z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT Na etapie
sporzadzenia deklaracji VAT ksieguje sig podatek naliczony na koncie 225-UM (strona Wn). Podatek VAT naliczony podlega rozliczeniu z

: podatkiem VAT naleinym na koncie 225-U2. Przypisy z tytulu sprzedazy opodatkowanych ustug (np. wieczyste uzytkowanie, dzierzawa,

' najem) ksigguje sig na koncie przypisow z tytulu naleznosci budzetowych np. 221-U2 (Wn przypis naleznosci netto) § 221-U2V (przypis

1 podatku VAT nalezny) w korespondenciji z kontem 720 lub 760 (Ma warto$¢ naleznoséci netto) i 225-U2 (Ma przypis podatku - VAT nalezny).
Konto 225-U2 przedstawia stan zobowiazania badz naleznosci z budzetem z tytuiu VAT naleznego. Jednostka po sporzadzeniu czastkowej
deklaracji za peszczegdiny miesige przekazuje nalezny podatek na wyodrebnione konto organu dotyczace rozliczen podatku VAT. W sytuacii,
gdy kwota zebranego naleznego podatku VAT jest nizsza niz kwotz podatku wykazana w deklaracji za m-c, wowczas powinno sig dopenic |
1 brakujacq naleznos$é z wydatkow jednostki paragraf 4530 wedtug odpowiedniej klasyfikacji. Taka sytuacja moze nastapic¢, gdy powstang,

] nieuregulowane naleznosci z tytutu ustug opodatkowanych np. dzierzawy, wieczystego uzytkowania i inne, w odwrotnej sytuacii nalezy

j pomniejszyC paragraf 4530. zdarzenia nieprzewidziane ze wzgledu na fakt, iz przy tworzeniu niniejszej dokumentacji nie mozna przewidziec

; operacji gospodarczych, ktbre moga wystapic w przysziodci ustala sig, iz Skarbnik Gminy w porozumieniu z Kierownikiem jednostki moze
podjac decyzje o wyborze metody raziiczania lub ujecia ksiegowego takich zdarzenn w momencie ich zaistnienia. Wszystkie operacje ksiegowe
ujmowane w ksiegach Urzedu Miejskiego, a nie opisane w niniejszej instrukcji dokonywane sg na podstawie biezacych obowiazujgcych
p!zeptsow prawa.

Dodatkowe informacje i objasmema obejmuja w szczego!nosca

szczegolowy zalaes zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwaiych wartoéci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow
na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
oraz stan koncowy, a dla majgiku amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

SRODKI TRWALE: -grupa 0:  stan na poczatek roku-0,00 2. zwiekszenia-0,00 zt.  zmniejszenia-0,00 z.  stan na koniec roku-0,00 zt.

-grupa 1;  stan na poczatek roku- 341.464.69z.  zwigkszenia-0,00 zl.  zmniejszenia-0,00 2.  stan na koniec roku-341.464 69z, -grupa
'2:  stan na poczatek roku-0.00 zt. zwigkszenia-0,00 zt.  zmniejszenia-0,00 z5.  stan na koniec roku-0,00 zi. -grupa 3:  stan na
| poczatek roku-124.622,27 z.  zwigkszenia-0,00 z stan na koniec roku- 124.622,27 Zi. -grupa 4:  stanna

poczatek roku-30.322,23 zt.  zwigkszenia-0,00 =i stan na koniec roku- 30.322,23 2t -grupa 5:  stan na poczatek
L roku-7.689,05z. zwigkszenia-0,00z.. zmniejszenia-0,0G zt.  stan na koniec roku-7.689,05 21 -grupa 6:  stan na poczatek
iroku-9.291,24 7 zwigkszenia-0.00 2. zmniejszenia-0,00 2 stan na koniec roku-9.291,24 24 -grupa 7. stan na poczatek roku-©,00
‘zl zwigkszenia-0,00 2. zmniejszenia-0,00 2.  stan na koniec roku-0,00 2. -grupa 8:  stan na poczatek roku- 0,00 2.
zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 0,00 2. UMORZENIE SR.TRWALYCH: -grupa O stan na poczatek
zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku-0,00 z. -grupa 1:  stan na poczatek roku- 341.464,69 :
stan na koniec roku-341.464.69z4. -grupa 2:  stan na poczatek roku-0,00 24
stan na poczatek roku-124.622,27 zt.

stan na poczatek roku-25.223,25 zi.
stan na poczatek roku-7.689,05 =

stan na poczgiek roku-5.574,60 z.
stan na poczatek roku-0,00 z1.  zwigkszenia-0,00
zwigkszenia-0,00 zi. |

zmnigjszenia-0,00 zi.
zmnigjszenia-0,00 zi.

i zwiekszenia-0,00 =i
roku-0,00 zt.  zwigkszenia-0,00 zt.
zt.  zwigkszenia-0,00zt.  zmniejszenia-0,00 zi.
zmniejszenia-0.00 zi.  stan na koniec roku-0,00 zi. -grupa 3:
stan na koniec roku- 124.622,27 2. -grupa 4:
stan na koniec roku- 25.223,25 2} -grupa 5:
stan na koniec roku-7.689,05 zt. -grupa 6:
stan na keniec roku-7.432,80 zi. -grupa 7:
stan na poczatek roku- 0,00 zt.

zwiekszenia-0,00 zh
zwigkszenia-0,00 zt.  zmniejszenia-0,00 z.
zmniejszenia-0,00 zt.
zmpnigjszenia-0,00 zt.
zmniejszenia-0,00 zi.

stan na keniec roku- 0,00 z. grupa 8

zwigkszenia-0,00 zi.
zwiekszenia-0,00 zk
zwigkszenia-0,00 zt
zt.  zmniejszenia-0,00 zi.

| zmniejszenia-0,00 2. stan na koniec roku- 0,00 z& ‘
+ s i B, T & =
i aktualnq wartosc rynkowa srodkow trwafych w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Jednostka nie dysponu;e takzm: mformaqamx

kwotq- dokonanych w trakcie roku obmtm 'ego odmsow akmahzu}acych wartosc akt}mow trwatych oerbnie dla dt ugotermmowych aktywow
nzeﬁnansowych oraz dlugoterminowych aktywow ﬁnansowyc:h

Odpis aktuallzma_ce w roku 2018 kwcta- g, DO

wartosc gruntow uzytkowanych wieczyscie

Nie dotyczy.

wartosé nieamortyzowanych lub nieumnarzanych przez jednostke Srodkow trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych
umow, w tym z tytu!u umow leasingu

N:e cio‘(yczy

hczbq oraz wartosc posmdanych paplerow wartosc;owych w tym akcp i udzlalow oraz diuznych papierow wartoscsowych

Nle dotyczy

dane o odpasach aktuahzumcych wartosc naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego zwsekszemach wykmzystanxu
| rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytoriainego (stan
pozyczek zagrozonych)

-

Odplsy ERMaIIZUJace nalezncsm w roku 2018: - stan poczatkowy 0,00z, - zmiany - 0,00 zi. - stan koncowy - 0,00 zl

- .|

| dane o stanie rezerw wedlug celu mh utwarzema na pocza_tek roku obrotowego. zankszemach wykmzystamu, rozwzqzamu i stame koncﬂwym

i .



' Nie dotyczy

| 1.9. pndzsal zobowigzan dlugoiermmowych o pozostalym oci dma bilansowego, przew;dywanym umowg lub wynlka;qcym e lnnego tytulu prawnego
| ckresua sp!aty

P st - 5 - : - i == - =t - 4

a) powyzej 1 roku do 3 lat
- By Brak zobcwrazan = . 7 oy - B 4
r._b) ) i powyzej 3 do 5 Iat B ) N ;
{ 5 7 Brak ZObOWIa_ZEiﬂ ] = h AT o 7 { R H
‘_ | C}m & powyiej 5fat j |
| Bk zobowiazan. )
I Tﬁ? - i kwotQ zoi;;:;\;rrqzan w Sytua(;jl gdy jednostka kwahﬁkwe umowy: e.aszngu zgodnie z przepisami po&;tkowymx {!easmg operacyjny) a wedlug
4 ‘ przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
: leasingu zwrotnego
i -. . _T;iie Py S YR s .
| 1.1-‘5. TR g tacznaL kwote zobowsa;an zabezpleczonych na majatku_jednosth ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpleczen u
} Nse dotyczy. . N " 7 7 7 J'
l 7 112 rIeu:zrfa kwote( zobowaqzan warunkowych w tym réwniez udzuelcnych przez jednostke gwarancy i pore:czen takze WekSIOV-V;(_ﬂ'l_ _f;;ewyka—zé;ych 7

{ w bilansie, ze wskazamem zobowigzan zabezpleczonych na majatku jednostkl oraz charakteru i formy iych zabezpieczen

£
. — — e PERENS R S VA= = 4

| Nie dotyczy

]

ol g e ==

1.13. wykaz lStOtﬂyCh pozycji czynﬂych i baemych rozliczen msedzyokresowych w tym kwote czynnych rozhczen mnqdzyakresowych kosztow )
w stanomacych roznice m;e;dzy wartoscig ot:zymanych ﬁnansowych skiadnikow aktywow a zc)bowuazamem zaplaty za nie

i
|
S Rt R 2 S {
1
|
4

Nle dotyczy

1.14. #a_czna kwotq otrzymanych przez jednoszke gwaranc_u i porqczen mewykazanych w bilansie

b, e e e b
| Nledotyczy

t 15 ! kwote wyptaconych Srodkow p:emaznych na swiadczenia pracowmcze

Kwoty wypiaconych srofdkow pienigznych dla pracowmkuw 1) wynagrodzeme- 1 150 4?9 50 zi. 2) nagroda Jublleuszowa 0,00z 3) nagroda

j DEN- 14.117,00 2. 4) odprawy emerytaino-retowe- 28.165,95 z. 5) Swiadczenia urlopowe- 21.912,84 24, 6) dodatkowe wynagrodzenie roczne- |
80.620.00 zt. 7) $wiadczenie socjalne- 84.471,49 zi. 8) dodatek wiejski- 64.628,83 z1; 9) ekwiwalent zz urlop/pranie/odziez/herbate-11.967,76
2t 10) umowa zlev:.ema o dzielo~ 500,00 =i

1.16. inne rnformaCJe

! i Wylaczenia z tytu[u rozliczen wyste:pwqcych na ézuen 31. 12 2018 poledzy ;ednastkam a) zobowigzania z ty’(uiu dostaw i uslug - Gmina
i Pyrzyce - 16,29 2t

2. i

i 1 ¥ Ewysokosc odpxsow aktua!zzujacych wartosc zapasow 7 r . 7 |
N Brak odplsiorl.;.iriakluahzwacych Zapasy. wmg e TRy - - {

5.2. i -T“kos_z:t-\;vytworzenia érodléé-\;{ma!ych w budowie, w tym odsetki o;a_z ré.;':;{ice kﬁ rsowe, kt&:}e pawiekszyiyilzos'ztiv;ytworzeﬁia Srodkow trwalych w {
! | budowie w roku obrotowym

i ;g}a;kosztow pomesxonych na wytworzenie w roku 2018 a.rodkow‘ trwa!'ych i ] |
[ 2.3. y | kwr;te; i charakter poszczegolnych pozycp przychodow lub kosztow [+} nadm,'c:zajnej wartcscﬁa}i ktore wysta_pniy mcydentalme o

P g Wartosc przychodc»w nadzwycza;nych 0,00 zt. -V_V—a“rtosc kosztow nadzwyczajnych 0,00 z. o

s— -2.4. K ' mf&r?ﬁaqa e} kwocne nalgznﬂscu z tytutu podatkow reailzowanych przez organy podatkowe pocﬂegfe mmlstr;\;n wlasmwemu d{)rsﬁ;};w fi nan;ow
pubheznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych
" Brak nalezn;;c-:;;_- tytu?u podatkdw realizowanych przez organy podatkow 7

i 25 Jinne mforrnac;e 7 7 7 -

-
B T

3. { Inne mformaqe niz wyrnremone pawyzej jezeli mogryby w sstotny sposob wpiynap na ocenq sytuac,u majatkowej i ﬁnansowej oraz wymk
! finansowy jednostki
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